Zatgcznik nr 1

do uchwaty nr 4668/2017
Zarzgdu Wojewodztwa
Wielkopolskiego

z dnia 7 grudnia 2017 .

Ogtoszenie w sprawie zlecania organizacjom pozarzgdowym oraz innym podmiotom
prowadzgcym dziatalno$¢ pozytku publicznego w trybie otwartego konkursu ofert
na realizacie w formie powierzenia zadania publicznego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w dziedzinie turystyki i krajoznawstwa w roku 2018.

OTWARTY KONKURS OFERT

1. Cel konkursu.

Celem przeprowadzenia otwartego konkursu ofert jest zlecenie organizacji
pozarzgdowej lub innemu podmiotowi prowadzgcemu dziatalnos¢ pozytku
publicznego do realizacji zadania publicznego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w dziedzinie turystyki i krajoznawstwa okreslonego w ,Programie wspétpracy
Samorzagdu Wojewddztwa Wielkopolskiego z organizacjami pozarzgadowymi oraz
innymi podmiotami prowadzgcymi dziatalno$¢ pozytku publicznego na rok 2018”
w § 6 ust. 12 pkt. 9 , wdrazanie dziatan wynikajacych ze ,Strategii rozwoju turystyki

w wojewddztwie wielkopolskim do 2020 roku” ”.

W konkursie zostanie wybrane zadanie publiczne zmierzajgce do utworzenia
narzedzia do wspotpracy z organizatorami konferencji, kongreséw, spotkan oraz
promociji oferty turystyki biznesowej w wojewddztwie wielkopolskim.

ll. Rodzaj zadania publicznego i wysokos¢ srodkéw publicznych
przeznaczonych na jego realizacje.

A. Rodzaj zadania publicznego (zgodnie z art.4 wust.1 pkt 19 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie):

TURYSTYKA | KRAJOZNAWSTWO

B. Forma zlecenia realizacji zadania publicznego:
POWIERZENIE

Powierzenie to udzielenie dotacji na finansowanie realizacji zadania publicznego w catosci:

— nie dopuszcza sie udziatu innych srodkéw finansowych (np.: $rodkdw finansowych wlasnych,
Swiadczen pienieznych od odbiorcédw zadania publicznego, $rodkéw finansowych z innych
zrodet publicznych, pozostatych srodkéw finansowych z innych Zrédet niepublicznych),

— dopuszcza sie udziat wktadu osobowego i wktadu rzeczowego.

C. Nazwa i opis zadania publicznego:

OPRACOWANIE KATALOGU DOSTAWCOW USLUG | INFRASTRUKTURY
W ZAKRESIE TURYSTYKI BIZNESOWEJ
NA TERENIE WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO



Klasyfikacja budzetowa
dziat 630 rozdziat 63003 § 2360

Planowane wydatki Planowane wydatki Poniesione wydatki
w roku 2018 w roku 2017 w roku 2016
40 000,00 40 000,00 -

Szczeqgodtowy opis zadania:
Zadanie obejmuije:

1. ldentyfikacje firm sSwiadczacych ustugi na rzecz turystyki biznesowej
na terenie wojewddztwa wielkopolskiego (tzw. PCO, tj. profesjonalni
organizatorzy konferencji — ang. professional conference organisers).

2. Identyfikacje obiektow, w ktérych sg swiadczone ustugi na rzecz turystyki
biznesowej, w tym:

— obiektéw  oferujgcych na  wynajem  przestrzen  konferencyjna,
ze szczegodlnym uwzglednieniem obiektow hotelarskich - w rozumieniu
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ustugach turystycznych
(Dz. U. 22017 r. poz. 1553 z pézn. zm.) - oraz innych obiektow, w ktorych
sg swiadczone ustugi noclegowe (zgtoszonych do ewidencji prowadzonej
przez wojta/burmistrza/prezydenta miasta wilasciwego ze wzgledu
na miejsce potozenia obiektu), szkoleniowe i konferencyjne,

— obiektéw targowych oferujgcych na wynajem przestrzen wystawowa,

— nietypowych miejsc spotkan biznesowych (przestrzeni i obiektow
petnigcych zréznicowane funkcje: kulturalne, sportowe, zabytkowe,
przemystowe i poprzemystowe, rozrywkowe i inne — jako miejsc

organizacji spotkan).

Pod uwage mogg zostaC wziete wytgcznie obiekty dziatajgce zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa.

W przypadku obiektow hotelarskich, tj. obiektéw postugujacych sie nazwa:
hotel, motel, pensjonat, kemping (camping), dom wycieczkowy, schronisko
miodziezowe, schronisko, Zleceniobiorca zobowigzany jest do weryfikacji,
czy dany obiekt jest wpisany do ewidencji obiektéw hotelarskich
prowadzonej przez Marszatka Wojewddztwa Wielkopolskiego.

3. Przeprowadzenie audytu zidentyfikowanych obiektow pod katem

Swiadczonych w nich ustug na rzecz turystyki biznesowe;.

Celem audytu, obejmujgcego osobistg wizytacje obiektow, powinny byc¢:
rozpoznanie mozliwosci organizacji wydarzen (np. targoéw, konferenciji,
kongreséw) i innych spotkan o charakterze biznesowym,
analiza i opis infrastruktury i wyposazenia tych obiektow pod katem
turystyki biznesowej (w tym liczby posiadanych miejsc noclegowych oraz
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami).

4. Opracowanie katalogu obiektow Swiadczgcych wustugi dla turystyki

biznesowej, zbadanych w wyniku audytu, o ktdrym mowa w pkt. 3.

Katalog powinien zawiera¢ co najmniej:
nazwe wtasng obiektu,
dane teleadresowe obiektu: adres, numer telefonu, numer faxu, adres
poczty elektronicznej, adres strony internetowej (w tym numer telefonu
i adres poczty elektronicznej do osoby odpowiedzialnej za obstuge
spotkan i wydarzen biznesowych w obiekcie),
lokalizacje obiektu (w tym gmina i powiat),



krotki opis obiektu, uwzgledniajgcy rodzaj/typ (w tym zaszeregowanie

obiektu hotelarskiego do okreslonego rodzaju i kategorii),

opis obiektu pod katem:

— liczby posiadanych pokoi i miejsc noclegowych,

— liczby i rodzaju posiadanych sal szkoleniowych i konferencyjnych
(w tym maksymalna liczba oséb w sali w uktadzie: szkolnym, kinowym,
podkowy itp.),

— wyposazenia sal szkoleniowych i konferencyjnych (np. klimatyzacja,
wi-fi, sprzet audio-wizualny, komputer/laptop, kabiny symultaniczne,
tablice multimedialne, system nagto$nieniowy, stuchawki, mikrofony
bezprzewodowe, rzutnik, ekran, flipcharty, tablice sucho$cieralne,
mownica, scena/podest, oswietlenie dzienne),

— ustug gastronomicznych,

— miejsc parkingowych,

— ustug dodatkowych,

— dostepnosci obiektu dla oséb z niepetnosprawnosciami,

autorskie zdjecia obiektu.

5. Opracowanie projektu graficznego katalogu (bazy) obiektéw i przedstawienie
do zleceniodawcy do akceptacii.

6. Opracowanie katalogu (bazy) obiektow i przekazanie zleceniodawcy zaréwno
w wersiji elektronicznej (edytowalny plik w formacie Word lub Excel nagrany
na ptyte CD/DVD), jak i w wersji wydrukowanej w liczbie minimum 50 sztuk
(np. folder/prospekt), z _petnig majgtkowych praw autorskich do korzystania
m.in. z przekazanego materiatu zdjeciowego.

Zadanie nie obejmuje dystrybucji katalogu.

W ramach realizacji zadania zleceniobiorca moze dokonac wydruku wiekszego
nakfadu katalogu niz wymagane minimum, o ktorym mowa w pkt. 6
»,SZCzegofowego opisu zadania”, i pozostawi¢ go do wykorzystania na wfasny
uzytek. W takim przypadku dopuszcza sie wytgcznie nieodptfatng dystrybucje
katalogu przez zleceniobiorce.

Zasieq realizacji zadania:

Pod uwage mogg zosta¢ wziete wytgcznie obiekty zlokalizowane w granicach
administracyjnych wojewodztwa wielkopolskiego.

Zadaniem powinno zostaC objetych mozliwie wiele obiektow z terenu
wojewddztwa wielkopolskiego.

Doktadng, przewidywang liczbe obiektéw oraz powiatow objetych zadaniem
nalezy wskazaC w czescilV pkt.2 oferty: ,Opis potrzeb wskazujgcych
na celowos¢ wykonania zadania publicznego wraz z liczbg oraz opisem
odbiorcow tego zadania”.

Uwaga:

Niewskazanie w czescilV pkt. 2 oferty doktadnej, przewidywanej liczby
obiektow oraz powiatow objetych zadaniem, skutkowac bedzie przyznaniem
0 pkt w ocenie merytorycznej w ramach danego kryterium.




Dodatkowe informacje dotyczace realizacji zadania:

1. Przedsiewziecie realizowane w ramach przedmiotowego konkursu musi mie¢
charakter niekomercyjny, tj. nie _moze zaktada¢ osiggniecia dochodu
(np. osiagnietego w wyniku sprzedazy katalogu, pobierania Swiadczen
pienieznych od odbiorcéw zadania publicznego czy sprzedazy materiatéw
promocyjno-informacyjnych), a srodki finansowe pozyskane na realizacje
zadania publicznego muszg zosta¢ przeznaczone w catosci na jego
realizacje.

2. Zadanie nie moze zaktada¢ pobierania jakichkolwiek optat lub $wiadczen
pienieznych lub niepienieznych od obiektéw, ktore znajdg sie w katalogu.
Pobieranie ww. swiadczeh bedzie stanowi¢ podstawe do odrzucenia oferty
pod wzgledem formalnym.

3. Wszystkie obiekty, ktére znajdg sie w katalogu, muszg zostaC objete
jednolitg grafikg (tekst oraz zdjecia), nie mozna stosowa¢ Zzadnych
wyréznien wobec obiektow.

4. Katalog nie moze zawierac reklam.

Spodjnos¢ zadania ze ,Strategiag rozwoju turystyki w wojewodztwie wielkopolskim
do 2020 roku”:

Zadanie spojne z celem operacyjnym: .1.1 i 1.1.4 ,Strategii rozwoju turystyki
w wojewddztwie wielkopolskim do 2020 roku”.

C. Termin realizacji zadania publicznego:

Konkurs obejmuje zadanie publiczne, ktérego realizacja rozpoczyna sie
nie wczesniej niz w dniu 3 kwietnia 2018 roku, a jego zakonczenie nastgpi
nie pézniej niz dnia 28 grudnia 2018 roku.

Ostateczny, wigzgcy termin realizacji zadania, tj. okres niezbedny do przygotowania
zadania, bezposredniej realizacji i rozliczenia zadania, w tym wydatkowania srodkéw
finansowych pochodzacych z dotacji oraz innych srodkow finansowych, zostanie
okredlony w umowie.

lll. Kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru oferty.

Kazda oferta moze zdoby¢ maksymalnie 75 pkt. w ocenie merytorycznej
za spetnienie kryteriow merytorycznych, finansowych i organizacyjnych.

Proces oceny oferty przez Komisje Konkursowg jest podzielony na dwa etapy:

|. dokonanie oceny merytorycznej ofert ztozonych w konkursie i spetniajgcych
wymogi formalne,
Il. zaproponowanie podziatu srodkéw finansowych.

Warunkiem zakwalifikowania oferty do Il etapu oceny merytorycznej jest osiggniecie

minimalnych progéw punktowych, ktére wynoszg:

1) 60% ogdétu punktow do zdobycia w ocenie merytorycznej,

2)10% ogotu punktow do zdobycia w kazdej z kategorii kryteriow oceny,
tj.: merytorycznych, finansowych, organizacyjnych.



Dokonujgc oceny merytorycznej oferty Komisja Konkursowa bierze pod uwage
w szczegolnosci:

— wartos¢ merytoryczng oferty,
— mozliwosc realizacji zadania publicznego przez podmiot, ktéry ztozyt oferte,
— proponowang jakos¢ wykonania zadania.

Ocena merytoryczna oferty jest dokonywana w oparciu o nw. kryteria:

1. Merytoryczne (waga kryterium — 30 pkt./75 pkt.):

1) przewidywany zasieg zadania,

2) liczba obiektow objetych zadaniem,

3) rzetelnos¢ przedstawionego opisu zakresu rzeczowego zadania, w tym jego
charakterystyki (streszczenie), potrzeb wskazujgcych na celowo$¢ wykonania
zadania wraz z liczbg oraz opisem odbiorcéw tego zadania,

4) rzetelno$¢ przedstawionego opisu poszczegolnych dziatan w zakresie realizacji
zadania i harmonogramu,

5) zaktadane cele i rezultaty realizacji zadania.

2. Finansowe (waga kryterium — 20 pkt./75 pkt.):

1) rzetelnos¢ i przejrzysto$¢ przedstawionej kalkulacji kosztéw realizacji zadania,
w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego realizowanego zadania,

2) udziat wktadu osobowego /np. praca spoteczna cztonkéw, Swiadczenia
wolontariuszy/ i wktadu rzeczowego w realizowanym zadaniu.

3. Organizacyjne (waga kryterium — 25 pkt./75 pkt.):

1) zasoby rzeczowe do wykorzystania przy realizacji zadania /np. nieruchomosci,
maszyny, urzgdzenia, sprzety, nieodptatnie udostepnione towary, nieodptatnie
Swiadczone ustugi/.

Uwaga:

Przy ocenie kryterium pod uwage bedg brane zasoby rzeczowe, ktére zostang
zaangazowane przy realizacji zadania publicznego, w tym zasady oraz sposob
jego wykorzystania przy realizacji poszczegdlnych dziatan, wraz z wyceng
wartosci wktadu rzeczowego, w tym sposob jego wyceny wraz z podaniem cen
(stawek) rynkowych, na ktérych podstawie jest szacowana jego wartosc.

2) zasoby kadrowe do wykorzystania przy realizacji zadania /np. kwalifikacje

i doswiadczenie: cztonkdw, wolontariuszy, zatrudnionych oséb/.

Uwaga:

Przy ocenie kryterium pod uwage bedg brane zasoby kadrowe, ktore zostang
zaangazowane przy realizacji zadania publicznego, w tym kwalifikacje oséb
oraz sposéb ich zaangazowania w realizacje poszczegolnych dziatan,
z uwzglednieniem wolontariuszy oraz czionkéw organizacji pozarzgdowej
Swiadczacych prace spoteczng, wraz z wyceng wartosci wkladu osobowego,
w tym sposob jego wyceny wraz z podaniem cen (stawek) rynkowych,
na ktérych podstawie jest szacowana jego wartos¢.

3) dotychczasowe doswiadczenia oferenta w realizacji zadan podobnego rodzaju,

4) dotychczasowe doswiadczenie Samorzgdu Wojewddztwa Wielkopolskiego
we wspoOtpracy z oferentem: analiza i ocena realizacji zleconych zadan
publicznych w latach poprzednich, w tym rzetelno$é, terminowos¢ i sposéb
rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkéw finansowych.



Uwaga:
W przypadku oceny oferentow, ktérzy w latach poprzednich:

— realizowali zlecone zadania publiczne:
ocena w ramach tego kryterium moze mie¢ zaréwno wartos¢ dodatnig,
jak i ujemna,

— nie realizowali zleconych zadan publicznych:
ocena w ramach tego kryterium ma wartos¢ rowng 0 pkt.

IV. Podstawa prawna.

Postepowanie konkursowe prowadzone jest zgodnie z:

1.

2.

Ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817 z p6zn. zm.),

Rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia
2016 roku w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow umoéw dotyczgcych
realizacji zadan publicznych oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan
(Dz. U.z 2016 r. poz. 1300),

Ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 2077),

. Ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047
z pézn. zm.),
Rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2015 roku w sprawie

prowadzenia uproszczonej ewidencji przychodéw i kosztow przez niektére
organizacje  pozarzadowe oraz stowarzyszenia jednostek samorzgdu
terytorialnego (Dz. U. z 2015 r. poz. 2178 z pézn. zm.),

Uchwatg nr XXXVI1/888/17 Sejmiku Wojewoddztwa Wielkopolskiego z dnia
23 pazdziernika 2017 roku w sprawie: uchwalenia Programu wspotpracy
Samorzadu Wojewoddztwa Wielkopolskiego z organizacjami pozarzgdowymi oraz
innymi podmiotami prowadzgcymi dziatalnoSc pozytku publicznego na rok 2018,

. Uchwatg nr 656/2015 Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 16 czerwca

2015 roku w sprawie: ustanowienia ,Modelu wspotpracy Samorzgdu Wojewddztwa
Wielkopolskiego z organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi podmiotami
prowadzgcymi dziatalnos¢ pozytku publicznego”.

Podmioty uprawnione do sktadania ofert.

. Podmiotami uprawnionymi do skitadania ofert sg organizacje pozarzgdowe

w rozumieniu ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.

. Oferty ztozone przez podmioty nieuprawione do wziecia udziatu w niniejszym

otwartym konkursie ofert nie bedg rozpatrywane.

Dwie lub wiecej organizacje pozarzgdowe Iub inne uprawnione podmioty
dziatajgce wspolnie mogg ztozy¢ oferte wspdlng.

Organizacje pozarzgdowe lub inne uprawnione podmioty dziatajgce wspdlnie,
przyjmujac zlecenie realizacji zadania publicznego w trybie otwartego konkursu
ofert, ponoszg odpowiedzialno$¢ solidarng za wykonanie zadania publicznego
i za powstate zobowigzania w zakresie i na zasadach okreslonych w umowie.




VI. Kryteria jakie muszg spetnia¢ podmioty skladajgce oferte.
Podmioty sktadajgce oferte muszg spetniaé nastepujgce kryteria:

1. Prowadzenie statutowej dziatalnosci pozytku publicznego:

a) na terenie wojewodztwa wielkopolskiego,

b) w dziedzinie objetej konkursem,

c) zgodnie z zakresem zlecanego zadania publicznego.

2. Posiadanie wtasnego rachunku bankowego.

Uwaga:

1) Oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego.

2) Wszystkie transakcje bezgotowkowe zwigzane z realizacjg zadania publicznego
muszg by¢ dokonywane z numeru rachunku bankowego wskazanego w ofercie,
a nastepnie w zawartej umowie.

3) Nie ma obowigzku posiadania wyodrebnionego rachunku bankowego
(lub subkonta) do obstugi srodkow pochodzgcych z dotacji Wojewddztwa
Wielkopolskiego.

3. Posiadanie wtasnego Numeru ldentyfikacji Podatkowej (NIP).

Uwaga:

Na podstawie art. 2 i art. 3 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 roku

o zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikow i ptatnikéw (Dz. U. z 2017 .

poz. 869) osoby prawne oraz jednostki organizacyjne niemajgce osobowosci

prawnej, ktére na podstawie odrebnych ustaw sg podatnikami, podlegajg
obowigzkowi ewidencyjnemu oraz otrzymujg Numer Identyfikacji Podatkowe;.

Zgodnie z zapisami ww. ustawy obowigzkowi takiemu podlega kazde

stowarzyszenie czy fundacja, nawet jesli nie prowadzi dziatalnosci gospodarcze;j

czy tez nie zatrudnia pracownikéw.

4. Posiadanie wiasnego numeru REGON.

5. Nieposiadanie zalegtych zobowigzan publiczno — prawnych wobec budzetu
panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych zrédet o charakterze
publicznym.

VIl. Wymagane dokumenty.
Oferta:

Warunkiem przystgpienia do konkursu jest ztozenie oferty realizacji zadania
publicznego wypetnionej w jezyku polskim na druku zgodnym z Rozporzgdzeniem
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 roku w sprawie
wzoréw ofert i ramowych wzorow umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych
oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan i podpisanej przez osoby
wymienione w dokumencie stanowigcym o podstawie dziatalnosci podmiotu,
upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu podmiotu sktadajgcego oferte.
Osoby uprawnione do podpisania oferty, niedysponujgce pieczgtkami imiennymi,
winny podpisywac¢ sie czytelnie petnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem
petnionych przez nie funkcji w organizacji pozarzgdowe;j.

Obowigzujgcy druk oferty jest dostepny za posrednictwem portalu Wielkopolskie
Wici pod adresem: www.wielkopolskiewici.pl.
Sciezka dostepu: Menu gorne: Konkursy.



Przez prawidtowo wypetniong oferte rozumie sie wypetnienie druku oferty
przy  wykorzystaniu  ,Generatora Ofert i Sprawozdan” dostepnego
za posrednictwem portalu Wielkopolskie Wici, o ktorym mowa wyzej,
po zarejestrowaniu sie w Bazie Organizacji Pozarzgdowych na tym portalu
(,Zarejestruj sie”).

Wypetnienie oferty w ,Generatorze Ofert i Sprawozdan” konczy sie utworzeniem
pliku w formacie PDF z przypisang ,sumg kontrolng”.

Zawartosc pliku, tj. wypetniony druk oferty, nalezy wydrukowac, podpisa¢ przez
osoby uprawnione do jej podpisania i ztozy¢ zgodnie z informacjg w dziale Xl
niniejszego ogtoszenia (,Miejsce i termin sktadania ofert”).

Ostatecznie ztozona oferta musi posiada¢ tg samg sume kontrolng jak oferta
zapisana w ,Generatorze Ofert i Sprawozdan”.

Wraz z ofertg nalezy ztozy¢ oswiadczenie o zgodnosci sktadanej oferty z ofertg
wygenerowang przy wykorzystaniu ,Generatora Ofert i Sprawozdan”.

Obowigzujgcy druk oswiadczenia jest dostepny do pobrania ze strony internetowe;j
Biuletynu  Informacji  Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem: www.bip.umww.pl.

Sciezka dostepu: Menu lewe: Urzad Marszatkowski/Otwarte konkursy ofert/Kultura
fizyczna i turystyka/Ogtoszenie otwartych konkursow ofert na realizacje w formie
powierzenia i wspierania zadan publicznych Wojewddztwa Wielkopolskiego
w dziedzinie turystyki i krajoznawstwa w roku 2018/Pliki do pobrania.

Oferta powinna by¢ spojna, tzn. zgodna z trescig zatgcznikow oraz ztozonych
dodatkowych wymaganych dokumentéw.

Uwaga:
1. Wysokos$é wnioskowanej kwoty dotacji powinna byé zaokraglona do petnych

ztotych.

2. Jedna oferta powinna dotyczyc¢ jednej propozycji realizacji zadania publicznego.
W przypadku ztozenia oferty dotyczacej kilku propozycji realizacji zadania
publicznego, oferta ta zostanie odrzucona z przyczyn formalnych.

Zatgczniki do oferty:

1. Dokument stanowigcy o podstawie dziatalnosci podmiotu zgodny z aktualnym

stanem prawnym i faktycznym, niezaleznie od tego, kiedy zostat wydany:

- w przypadku organizacji pozarzgdowych, ktére nie sg zarejestrowane
w Krajowym Rejestrze Sgdowym:
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem kopia aktualnego wyciggu z innego
rejestru lub ewidencji (np. wypis z Rejestru Starostwa).
Uwaga:
W przypadku organizacji pozarzadowych, ktore sg zarejestrowane w Krajowym
Rejestrze Sgdowym, nie ma obowigzku skfadania odpisu z Krajowego Rejestru
Sadowego, w zwigzku z bezptatnym udostepnieniem aktualnych informac;i
o podmiotach wpisanych do ww. rejestru przez Centralng Informacje Krajowego
Rejestru Sgdowego w ogolnodostepnych sieciach teleinformatycznych
na podstawie art.4 ust. 1 i ust.4a ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 roku
o Krajowym Rejestrze Sgdowym (Dz. U. z 2017 r. poz. 700 z p6zn. zm.).
Odpisy z Krajowego Rejestru Sgdowego sg dostepne do pobrania ze strony
internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci pod adresem: ems.ms.gov.pl.




Sciezka dostepu: Strona gtéwna: Krajowy Rejestr Sadowy/Wyszukaj
Podmiot/Wyszukiwanie Podmiotu/Rejestry: Stowarzyszenia (...) fundacje
(...)/Szukaj/Pobierz wydruk.
Uwaga:
Zgodnie z art.4 wust.4aa ww.ustawy pobrane samodzielnie wydruki
komputerowe aktualnych informacji o podmiotach wpisanych do Krajowego
Rejestru Sgdowego za posrednictwem ogdolnodostepnej sieci teleinformatyczne;j
uznaje sie za dokumenty tozsame 2z odpisem i nie ma obowigzku
ich potwierdzania za zgodno$¢ z oryginatem.

- w przypadku koscielnych osob prawnych:
zaswiadczenie o osobowosci prawnej parafii/zakonu oraz upowaznienie
dla proboszcza/przeora o reprezentowaniu parafii/zakonu i zacigganiu
zobowigzan finansowych lub dekret powotujgcy koscielng osobe prawnag,

- w przypadku pozostatych podmiotow:
inny dokument wtasciwy dla podmiotu.

2. Uchwata podmiotu badZz inny obowigzujgcy dokument stanowigcy o skfadzie
cztonkéw zarzgdu podmiotu - w przypadku zatgczenia dokumentu stanowigcego
o podstawie dziatalnosci podmiotu, ktory nie zawiera wyszczegdlnionego skfadu
osobowego cztonkdéw wchodzgcych w skfad zarzgdu podmiotu.

3. Upowaznienie osob sktadajgcych oferte, tzn. sktadajgcych podpisy pod oferts,
do reprezentowania podmiotu (zgodnie ze wskazaniem zawartym w dokumencie
stanowigcym o podstawie dziatalnosci podmiotu), jesli takie upowaznienie jest
wymagane badz dane osoby nie sg wskazane w ww. dokumencie (np. gtébwny
ksiegowy, dyrektor/kierownik tego podmiotu).

4. Petnomocnictwo zarzadu gtéwnego dla przedstawicieli oddziatu (liczba oséb
zgodna ze wskazaniem zawartym w Krajowym Rejestrze Sgdowym) do sktadania
w imieniu organizacji pozarzgdowej oswiadczen woli w zakresie nabywania praw
i zaciggania zobowigzan finansowych oraz dysponowania srodkami
przeznaczonymi na realizacje zadania (w tym rozliczenia uzyskanej dotacji
Wojewodztwa Wielkopolskiego), o ktérego dofinansowanie stara sie jednostka
organizacyjna - w przypadku oddziatu terenowego organizacji pozarzgdowej
sktadajgcej oferte.

5. Kopia umowy lub statutu spétki — w przypadku gdy oferent jest spotkg, o ktorej
mowa w art.3 ust.3 pkt.4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie.

Dodatkowe wymagane dokumenty:

1. Statut lub inny akt regulujgcy status podmiotu zgodny z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym.

2. Oswiadczenie o braku zalegtych zobowigzan publiczno — prawnych wobec
budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych zrédet
o charakterze publicznym.
Obowigzujgcy druk oswiadczenia jest dostepny do pobrania ze strony internetowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem: www.bip.umww.pl.
Sciezka dostepu: Menu lewe: Urzad Marszatkowski/Otwarte konkursy ofert/Kultura
fizyczna i turystyka/Ogtoszenie otwartych konkursoéw ofert na realizacje w formie
powierzenia i wspierania zadan publicznych Wojewddztwa Wielkopolskiego
w dziedzinie turystyki i krajoznawstwa w roku 2018/Pliki do pobrania.



Dodatkowe wymagane dokumenty - w przypadku ztozenia przez oferentéw oferty
wspolnej:

1.

W

Dokument potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(-6w)
— w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw sktadajgcych
oferte wspdlng niz wynikajgcy z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego
wiasciwego: rejestru lub ewidenciji.

. Wykaz dziatan w ramach realizacji zadania publicznego, ktére bedg wykonywaé

poszczegoblne organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3
ustawy o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Uwaga:

Nalezy przyporzgdkowa¢ zasoby finansowe, osobowe i rzeczowe oddzielnie
do kazdego z podmiotow sktadajgcych oferte wspdlng.

Sposdb reprezentacji podmiotéw wobec organu administracji publicznej,

. Umowe zawartg miedzy organizacjami pozarzgdowymi Ilub podmiotami

wymienionymi w art. 3 ust.3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego
i o wolontariacie, okreslajgcg zakres ich swiadczenh sktadajgcych sie na realizacje
zadania publicznego.

przypadku dokumentéw wymienionych w pkt. 2-4 dokumenty te powinien ztozy¢

kazdy z podmiotdéw sktadajgcych oferte wspdina.

Dodatkowe informacje:

1.
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W przypadku ztozenia wraz z ofertg kserokopii zatgcznikow lub ztozenia kserokopii
dodatkowych wymaganych dokumentéw: dokumentu stanowigcego o podstawie
dziatalnosci podmiotu (z wytaczeniem odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego),
statutu lub innych dokumentéw, dokumenty te powinny byC¢ potwierdzone
za zgodnosc¢ z oryginatem przez uprawnione do tego osoby.

Na ostatniej stronie kserokopii kazdego z potwierdzanych dokumentéw nalezy

umiescic:

— pieczeé/adnotacje ,za zgodnos¢ z oryginatem” albo ,potwierdzam zgodno$é
z oryginatem”,

— podpis i pieczec¢ osoby uprawnionej do potwierdzenia zgodnos$ci z oryginatem,

— date potwierdzenia zgodnosci z oryginatem.

Pozostate strony kserokopii kazdego z potwierdzanych dokumentéw powinny by¢

zaparafowane przez osobe potwierdzajgcg zgodnos¢ z oryginatem.

Dopuszcza sie potwierdzanie kserokopii dokumentow za zgodnosc¢ z oryginatem

na kazdej stronie, zgodnie z ww. instrukcjg potwierdzania ostatniej strony

kserokopii.

Osobami uprawnionymi do potwierdzania dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem

sa:

— osoby wymienione w dokumencie stanowigcym o podstawie dziatalnosci
podmiotu, wchodzgce w sktad organu uprawionego do reprezentacji oferenta.
W przypadku reprezentacji tacznej wystarczy potwierdzenie ztozone przez
jedng z tych oséb.

— inne osoby (np. pracownicy podmiotu sktadajgcego oferte) upowaznione przez
osoby uprawnione do reprezentacji oferenta do potwierdzania dokumentéw
za zgodnosc¢ z oryginatem.




W takim przypadku wymagane jest dostarczenie petnomocnictwa danej osoby
do potwierdzania dokumentow za zgodnos¢ z oryginatem podpisanego przez
osobe/-y uprawnione do reprezentaciji oferenta.
Osoby uprawnione do potwierdzenia zgodnosci kserokopii z oryginatem
dokumentu, niedysponujgce pieczatkami imiennymi, winny podpisywacé sie
czytelnie petnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem petnionych przez nie
funkcji w organizacji pozarzgdowej.

. W przypadku zlozenia przez oferenta:

1) wiecej niz jednej oferty w ramach niniejszego konkursu,

2)oferty w ramach innego konkursu na realizacje zadan publicznych
Wojewddztwa Wielkopolskiego w roku 2018 ogloszonego przez Zarzad
Wojewodztwa Wielkopolskiego niniejszg uchwatg i organizowanego przez
Departament Sportu i Turystyki,

dopuszcza sie przedtozenie jednego kompletu zatgcznikow (tj. dokument

stanowigcy o podstawie dziatalnosci podmiotu, statut, oswiadczenie o braku

zalegtych zobowigzan publiczno — prawnych i inne) w wersji papierowe;.

W takich przypadkach w ofercie w czesci ,Zatgczniki” nalezy wskazac, do jakiej

oferty i w ramach ktorego konkursu zostaty zatagczone zatgczniki.

3. W przypadku zlozenia przez oferenta oferty w ramach innego konkursu

na realizacje zadan publicznych Wojewodztwa Wielkopolskiego w roku 2018
ogtoszonego przez Zarzad Wojewoddztwa Wielkopolskiego inng uchwatg, w tym
organizowanego przez Departament Sportu i Turystyki, nalezy przedtozy¢
oddzielny komplet zatgcznikéw w wersji papierowe;.

VIII. Tryb wyboru ofert.

1.

Departament Sportu i Turystyki [dalej DSIiT] jest wtasciwym merytorycznie

podmiotem odpowiedzialnym =za =zadania zwigzane 2z przeprowadzeniem

postepowania konkursowego.

Ztozone oferty bedg oceniane:

a) pod wzgledem formalnym - przez pracownikéw DSIT,

b) pod wzgledem merytorycznym - przez Komisje Konkursowg — dotyczy ofert
spetniajgcych wymogi formalne.

. Komisje Konkursowg powota odrebng uchwatg Zarzgd Wojewddztwa

Wielkopolskiego [dalej ZWW].
DSIT przedstawia ZWW propozycje Komisji Konkursowej dotyczgca zlecenia
zadania publicznego w trybie otwartego konkursu ofert.
ZWW, po zapoznaniu sie z propozycjg Komisji Konkursowej, podejmie w formie
uchwaty decyzje o wyborze oferty i przyznaniu $rodkéw finansowych na realizacje
zleconego zadania publicznego w trybie otwartego konkursu ofert.
Wojewoddztwo Wielkopolskie niezwtocznie zawiera umowe o realizacje zadania
publicznego z podmiotem wybranym w postepowaniu konkursowym.
Do postanowien uchwaty ZWW w sprawie wyboru oferty i przyznania dotaciji
nie ma zastosowania tryb odwotawczy.
Informacja o wynikach postepowania konkursowego w formie uchwaty zostanie
opublikowana:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem: www.bip.umww.pl.
Sciezka dostepu: Menu lewe: Urzad Marszatkowski/Otwarte konkursy
ofert/Kultura fizyczna i turystyka/Rozstrzygniecie (...) w dziedzinie turystyki
i krajoznawstwa w roku 2018.
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7.

2)na stronie internetowej Urzedu  Marszatkowskiego  Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem: www.umww.pl.
Sciezka dostepu: Menu gérne: Urzad/Menu prawe: Departamenty/Departament
Sportu i Turystyki/Wspodtpraca z organizacjami pozarzgdowymi/Otwarte
Konkursy Ofert — Kultura fizyczna i turystyka/Rozstrzygniecie (...) w dziedzinie
turystyki i krajoznawstwa w roku 2018.

3) na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu przy Al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan.

Nie przewiduje sie oddzielnego powiadomienia podmiotéw, ktore ztozyty oferty

w niniejszym otwartym konkursie ofert, o wynikach postepowania konkursowego.

Wszystkie oferty ztozone w otwartym konkursie ofert wraz z zatgczong do nich

dokumentacjg pozostang w aktach DSIiT i nie bedg odsytane podmiotom

skfadajgcym oferty.

IX. Zasady przyznawania dotacji.

1.

3.
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Rozpatrywane sg wytgcznie oferty podmiotéw uprawionych do wziecia udziatu
w niniejszym otwartym konkursie ofert, zlozone w terminie okreslonym
w ogtoszeniu, wypetnione na druku okreslonym w ogtoszeniu i zawierajgce
zatgczniki oraz dodatkowe wymagane dokumenty wymienione w ogtoszeniu,
ktére spetnig wymogi formalne.

. Sposrod ztozonych ofert, ktore spetnig warunki postepowania konkursowego

okreslone w niniejszym ogtoszeniu, tzn. spetnig wymogi formalne oraz osiggng

minimalny prog punktowy w | etapie oceny merytorycznej, moze zosta¢ wybrana

jedna oferta.

Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji

lub przyznaniem dotacji w wnioskowanej wysokosci:

a) dotacje na realizacje zadania publicznego otrzymuje podmiot, ktdrego oferta
zostanie wybrana w postepowaniu konkursowym,

b) kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od wnioskowanej w ofercie.

Wysokos$¢ przyznanej dotacji zalezy m.in. od wyniku oceny merytorycznej oferty

oraz od wyniku oceny kwalifikowalnosci kosztow zadania publicznego wykazanych

w kosztorysie.

. Podmiot, ktéremu przyznano dotacje Wojewddztwa Wielkopolskiego w wysokosci

wnioskowanej w ofercie, ma mozliwos¢ negocjacji harmonogramu i/lub kosztorysu

zadania przed zawarciem umowy, w tym mozliwos¢ sporzadzenia:

a) zaktualizowanego harmonogramu realizacji zadania publicznego — w przypadku
zmiany  zakresu rzeczowego realizowanego  zadania  wzgledem
przedstawionego w ziozonej ofercie, niewptywajgcej w istotny sposéb
na realizacje zadania publicznego,

b) zaktualizowanego kosztorysu realizacji zadania publicznego — w przypadku
zmiany  zakresu  finansowego  realizowanego zadania  wzgledem
przedstawionego w ziozonej ofercie, niewptywajgcej w istotny sposéb
na realizacje zadania publicznego, np. zmiana wysokosci poszczegolnych
pozycji kosztorysu, dodanie Ilub usuniecie poszczegdlnych kosztéw,
z zastrzezeniem, o ktorym mowa ponize;.

Zastrzezenie:
Podmiot nie ma mozliwosci zmniejszenia kosztu catkowitego zadania
publicznego.




. Podmiot, ktéremu przyznano dotacje Wojewoddztwa Wielkopolskiego w wysokosci
nizszej niz _wnioskowana w ofercie, ma obowigzek negocjacji harmonogramu
i/lub kosztorysu zadania przed zawarciem umowy, w tym obowigzek
sporzadzenia:

a) zaktualizowanego harmonogramu realizacji zadania publicznego — w przypadku
zmiany  zakresu rzeczowego realizowanego  zadania  wzgledem
przedstawionego w ztozonej ofercie, wptywajgcej w istotny sposéb na realizacje
zadania publicznego, wynikajgcej z przyznania dotacji Wojewodztwa
Wielkopolskiego w wysokosci nizszej niz wnioskowana w ofercie,

b) zaktualizowanego kosztorysu realizacji zadania publicznego — w przypadku
zmiany  zakresu  finansowego  realizowanego zadania  wzgledem
przedstawionego w ztozonej ofercie, wptywajgcej w istotny sposéb na realizacje
zadania publicznego, w szczegdlnosci wynikajgcej z przyznania dotacji
Wojewodztwa Wielkopolskiego w wysokosci nizszej niz wnioskowana w ofercie,
np. zmiana wysokosci poszczegdlnych pozycji kosztorysu, dodanie Iub
usuniecie poszczegolnych kosztow.

Uwaga:

Podmiot ma mozliwos¢ zmniejszenia kosztu catkowitego zadania maksymalnie
o kwote nieprzyznanych  $rodkéw finansowych z  Wojewddztwa
Wielkopolskiego, a w przypadku gdy koszt catkowity wymaga zmniejszenia
o kwote wyzszg niz kwota nieprzyznanych $rodkéw finansowych
z Wojewddztwa Wielkopolskiego, podmiot ma obowigzek uzyskania akceptacii
Wojewddztwa Wielkopolskiego,

z zastrzezeniem okreslonym w dziale X pkt. 4 niniejszego ogtoszenia.

Warunki realizacji zlecanego zadania publicznego.

. Departament Sportu i Turystyki jest wtasciwym merytorycznie podmiotem

odpowiedzialnym za zadania zwigzane ze sporzgdzeniem umowy O realizacje

zadania publicznego oraz kontrolg wykonania zadania publicznego, w tym kontrolg

sprawozdania z wykonania zadania publicznego.

Prawo kontroli przystuguje takze innym podmiotom/osobom upowaznionym przez

Zleceniodawce.

. Realizacja zleconego zadania publicznego wytonionego w otwartym konkursie

ofert nastepuje po zawarciu umowy z podmiotem, ktéry ztozyt oferte na jego

realizacje.

Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej.

Wz6r umowy jest zgodny z Rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki

Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 roku w sprawie wzoréow ofert i ramowych

wzorow umow dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan

z wykonania tych zadan.

. Warunkiem zawarcia umowy jest:

1) zZtozenie zaktualizowanego harmonogramu realizacji zadania publicznego
- w przypadku zmiany zakresu rzeczowego realizowanego zadania,

2) ztozenie  zaktualizowanego kosztorysu realizacji zadania publicznego
- w przypadku zmiany zakresu finansowego realizowanego zadania,
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3) ztlozenie oswiadczenia o:

a) numerze rachunku bankowego,

b) Numerze ldentyfikacji Podatkowe;,

c) numerze REGON,

d) osobach upowaznionych do podpisania umowy (imie i nazwisko, funkcja,

numer PESEL),

4) akceptacja przez strony postanowien umowy.
Druki  zaktualizowanego harmonogramu realizacji zadania publicznego,
zaktualizowanego kosztorysu realizacji zadania publicznego i os$wiadczenia
zawierajgcego dane niezbedne do zawarcia umowy [w formacie Word]
sg dostepne do pobrania ze strony internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa  Wielkopolskiego w  Poznaniu
pod adresem: www.bip.umww.pl.
Sciezka dostepu: Menu lewe: Urzad Marszatkowski/Otwarte konkursy ofert/Kultura
fizyczna i turystyka/Ogtoszenie otwartych konkurséw ofert na realizacje w formie
powierzenia i wspierania zadan publicznych Wojewddztwa Wielkopolskiego
w dziedzinie turystyki i krajoznawstwa w roku 2018/Pliki do pobrania.

. Wojewodztwo  Wielkopolskie zastrzega mozliwos¢ odmowy podmiotowi

wytonionemu w wyniku niniejszego postepowania konkursowego podpisania
umowy w nw. przypadkach:
— rzeczywisty zakres rzeczowy realizowanego zadania przedstawiony
w_zaktualizowanym harmonogramie realizacji zadania publicznego znaczgco
odbiega od opisanego w ofercie,

— rzeczywisty zakres finansowy realizowanego zadania _ przedstawiony
w__zaktualizowanym kosztorysie realizacji zadania publicznego znaczgco
odbiega od opisanego w ofercie,

— podmiot lub jego reprezentanci utracg zdolnosci do czynnosci prawnych,

— zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci podwazajgce wiarygodnos$é
merytoryczng i/lub finansowg oferenta.

. Wszelkie zmiany, uzupetnienia i o$wiadczenia sktadane w zwigzku z zawartg

umowg wymagajg, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej.
W szczegdlnych przypadkach akceptacja zmian przez strony umowy bedzie
zawierana w formie aneksu do umowy.

Realizujgc powyzszy obowigzek Zleceniobiorca (podmiot realizujgcy zlecone
zadanie publiczne) przed wprowadzeniem zmian w zakresie rzeczowym
i/lub finansowym zleconego do realizacji zadania publicznego zobowigzany jest
poinformowac pisemnie Zleceniodawce (Wojewddztwo Wielkopolskie) i uzasadni¢
konieczno$¢ wprowadzenia zmian bez wzgledu na ich zakres, zaréwno
w przypadku gdy zmiany nie wptywajg w istotny sposob na realizacje zadania
publicznego, jak i w przypadku gdy zmiany wptywajg w istotny sposéb
na realizacje tego zadania.

W przypadku koniecznosci wprowadzenia znaczgcych zmian nalezy dodatkowo
ztozy¢ pisemny wniosek o zawarcie odpowiedniego aneksu.

W przypadku braku akceptacji przez Zleceniodawce zaproponowanych przez
Zleceniobiorce zmian Wojewddztwo Wielkopolskie zastrzega mozliwos¢ odmowy
podmiotowi realizujgcemu zlecone zadanie publiczne zawarcia aneksu
i rozwigzania umowy.




W przypadku wystgpienia okolicznosci, na ktére Zleceniobiorca (podmiot
realizujgcy zlecone zadanie publiczne) nie ma wptywu i nie ma mozliwosci
poinformowania Zleceniodawcy (Wojewddztwo Wielkopolskie) przed zaistnieniem
zdarzenia majgcego wpltyw na terminowe i nalezyte wykonanie umowy,
Zleceniobiorca zobowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ Zleceniodawce
o tym zdarzeniu.

. Po zakonczeniu realizacji zadania podmiot realizujgcy zlecone zadanie publiczne
zobowigzany jest do zlozenia sprawozdania koncowego z wykonania zadania
publicznego  wypetnionego w jezyku polskim na druku zgodnym
z Rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
17 sierpnia 2016 roku w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umow
dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania
tych zadan i podpisanego przez osoby wymienione w dokumencie stanowigcym
0 podstawie dziatalnosci podmiotu, upowaznione do sktadania oswiadczen woli
w imieniu podmiotu sktadajgcego sprawozdanie w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania ustalonego w umowie.

Osoby uprawnione do podpisania sprawozdania, niedysponujgce pieczgtkami
imiennymi, winny podpisywa¢ sie czytelnie petnym imieniem i nazwiskiem
Z zaznaczeniem petnionych przez nie funkcji w organizacji pozarzgdowej.

. Sprawozdanie koncowe nalezy ztozyC osobiscie lub za posrednictwem poczty
badz kuriera przesytkg polecong w godzinach pracy Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w Punkcie Kancelaryjnym
(na parterze) przy Al. Niepodlegtosci 34 w Poznaniu /kod pocztowy: 61-714/.
Uwaga:

Sekretariat Departamentu Sportu i Turystyki nie przyjmuje sprawozdan.

O zachowaniu terminu do ztozenia sprawozdania decyduje data jego wptywu
do Punktu Kancelaryjnego Urzedu, z zastrzezeniem, o ktérym mowa ponizej.
Zastrzezenie:

Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem, sprawozdanie
zostato wystane w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570), za poswiadczeniem
przeditozenia Zleceniodawcy, lub nadane w polskiej placowce pocztowej operatora
publicznego, o ktérym mowa w art. 3 pkt. 12 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku
— Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481).

Zgodnie z ustawg — Prawo Pocztowe operatorem pocztowym jest przedsiebiorca
uprawniony do wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie wpisu
do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 13 ust. 1 tej ustawy.

Rejestr operatorow pocztowych jest jawny i dostepny na stronie internetowej
Urzedu Komunikacji Elektronicznej pod adresem: www.uke.gov.pl/rejestr-
operatorow-pocztowych-1108.

Sprawozdanie przestane pocztg elektroniczng lub faksem uznaje sie
za nieprawidtowe.

Sprawozdanie powinno by¢ spéjne, tzn. zgodne z treScig zatgcznikbw oraz
ztozonych dowoddw, dokumentujgcych wykonanie zadania publicznego.
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Przez prawidtowo wypetnione sprawozdanie rozumie sie wypetnienie:

— druku sprawozdania w sposob czytelny (komputerowo, maszynowo lub pismem
drukowanym),

— wszystkich punktéw zawartych w druku sprawozdania — w przypadku gdy punkt
zawarty w druku sprawozdania nie dotyczy podmiotu realizujgcego zlecone
zadanie publiczne, nalezy wpisac ,nie dotyczy” albo przekresli¢ rubryke,

— niewypetnienie ktéregokolwiek z punktéw zawartych w druku sprawozdania
bedzie rbwnoznaczne z wpisaniem tresci ,nie dotyczy”.

Obowigzujgcy druk sprawozdania [w formacie Word] jest dostepny do pobrania

ze strony internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego

Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem: www.bip.umww.pl.

Sciezka dostepu: Menu lewe: Urzad Marszatkowski/Otwarte Konkursy

Ofert/Kultura fizyczna i turystyka/Ogtoszenie otwartych konkursow ofert

na realizacje w formie powierzenia i wspierania zadan publicznych Wojewddztwa

Wielkopolskiego w dziedzinie turystyki i krajoznawstwa w roku 2018/Pliki

do pobrania.

. Sprawozdanie koncowe musi byé zgodne z wartoscig merytoryczng, warunkami

finansowymi i organizacyjnymi przedstawionymi w:

— ofercie,

— zaktualizowanym harmonogramie realizacji zadania publicznego (jesli dotyczy),
— zaktualizowanym kosztorysie realizacji zadania publicznego (jesli dotyczy),
stanowigcymi zatgczniki do zawartej umowy.

Niepoinformowanie Zleceniodawcy o wprowadzeniu przez Zleceniobiorce zmian
w zakresie rzeczowym i/lub finansowym zleconego do realizacji zadania
publicznego moze skutkowac rozwigzaniem umowy.

. Kontrola prawidtowosci wykonywania zadania publicznego, w tym wydatkowania

przekazanej dotacji oraz innych srodkow finansowych: Srodkéw finansowych
wiasnych, $rodkéw finansowych z innych Zrodet publicznych i pozostatych
Srodkéw finansowych z innych 2zrodet niepublicznych, a takze wartosci
zaangazowanego wkiadu osobowego (w tym pracy spotecznej cztonkow
i Swiadczen wolontariuszy) i wartosci zaangazowanego wktadu rzeczowego moze
by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego oraz po jego
zakonczeniu przez okres 5 lat, liczac od poczgtku roku nastepujgcego po roku,
w ktérym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.

Ww. kontrola obejmuje takze kontrole czy Zleceniobiorca dotrzymat obowigzku
niepobierania Swiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania publicznego.

Uwaga:

Zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt. 1 ustawy o finansach publicznych wydatki publiczne,
ti. ze $rodkdw publicznych, powinny by¢ dokonywane w sposob celowy
i oszczedny z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadéw oraz optymalnego doboru metod i Srodkdéw stuzgcych osiggnieciu
zatozonych celow.

Ponadto w mys$l art. 47 ustawy o finansach publicznych podmiot, ktéremu
przyznano Srodki publiczne na realizacje zadania publicznego, powinien wykonac
je zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji, gwarantujgcej wykonanie zadania
w sposob efektywny i oszczedny.




Zgodnie z art. 17 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie

Wojewodztwo Wielkopolskie zlecajgc realizacje zadania publicznego dokonuje

kontroli i oceny realizacji zadania, w szczegodlnoéci: stopnia realizacji zadania;

efektywnosci, rzetelnosci i jakosci realizacji zadania; prawidtowosci wykorzystania

Srodkdw publicznych otrzymanych na realizacje zadania oraz prowadzenia

dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem.

10. Szczegbtowe zasady kontroli oraz konsekwencje w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci w realizacji zadania publicznego okreslane sg w umowie.

11. Potwierdzeniem prawidtowo wykonanego zadania publicznego pod wzgledem
finansowym jest odpowiednio prowadzona rachunkowos¢.

1) Podmiot realizujgcy zadanie publiczne jest zobowigzany do:

a) prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej i ewidencji
ksiegowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy
0 rachunkowosci oraz ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie w_sposob umozliwiajgcy identyfikacie poszczegdinych
operacji ksiegowych, w szczegodlnosci srodkow finansowych pochodzgcych
z dotagji,

b) przechowywania dokumentaciji, w tym dokumentacji finansowo-ksiegowe;j
zwigzanej z realizacjg zadania publicznego przez okres 5 lat, liczac
od poczatku roku nastepujgcego po roku, w ktérym Zleceniobiorca realizowat
zadanie publiczne,

c) opisywania dokumentacji finansowo-ksiegowej zwigzanej z realizacjg
zadania publicznego, dotyczacej zaréwno dotacji, jak i innych sSrodkéw
finansowych, zgodnie z wymogami okreslonymi w art.21 ustawy
o rachunkowoséci, w  szczegolnosci  stwierdzenie  sprawdzenia
i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez
wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych
(dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

2) Dokumentami potwierdzajgcymi poniesienie przez organizacje pozarzgdowg
wydatkow zwigzanych z realizacjg zadania publicznego sg dowody ksiggowe
na nig wystawione (m.in.: faktury VAT, rachunki, umowy cywilno-prawne
— np. umowa zlecenia i umowa o dzietfo).

Uwaga:

Wszystkie dowody ksiegowe rozliczane w ramach zleconego zadania

publicznego nalezy opisa¢ w sposoéb trwaty na oryginale, zgodnie z ,Instrukcjg

opisu faktur/rachunkéw zatgczanych do sprawozdan z wykonania zadania
publicznego finansowanego/wspotfinansowanego przez Samorzad

Wojewodztwa Wielkopolskiego” dostepng do pobrania ze strony internetowej

Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa

Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem: www.bip.umww.pl.

Sciezka dostepu: Menu lewe: Urzad Marszatkowski/Otwarte konkursy

ofert/Kultura fizyczna i turystyka/Ogtoszenie otwartych konkurséw ofert

na realizacie w formie powierzenia i wspierania zadan publicznych

Wojewoddztwa Wielkopolskiego w dziedzinie turystyki i krajoznawstwa w roku

2018/Pliki do pobrania:

— ,Instrukcja opisu faktur — rachunkéw”,

— ,Przyktadowy wzor opisu faktury”.

3) Dokumentami potwierdzajgcym pokrycie danego kosztu z wkitadu osobowego,
w tym z pracy spotecznej cztonkow i Swiadczen wolontariuszy, na rzecz
organizacji pozarzgdowej w ramach zadania publicznego sa:

17



18

a) w przypadku cztonkéw organizacji pozarzgdowe;j:
— ewidencja czasu pracy,
— oswiadczenie 0 wykonywaniu pracy spotecznej - wraz z ewidencjg czasu
racy,

b) w przypadku wolontariusza:

— porozumienie wolontariatu,

— umowa wolontariatu,

— oswiadczenie osoby wykonujgcej nieodptatnie swiadczenia,
wraz z ewidencjg czasu pracy,

wraz ze szczegotowg wyceng wartosci wykonania poszczegolnych swiadczen

(sposéb wyceny), szacowang na podstawie aktualnych cen rynkowych.

Dokumenty potwierdzajgce zaangazowanie wktadu osobowego muszg zostaé

zatwierdzone przez organizacie pozarzgdowg, na rzecz ktérej Swiadczenia

byly udzielane.

Uwaga:

Wkiad wtasny osobowy nalezy zaksiegowac zgodnie z politykg rachunkowosci

podmiotu realizujgcego zadanie publiczne:

— w przypadku prowadzenia ksigg rachunkowych na podstawie ustawy
o rachunkowosci - na kontach pozabilansowych,

— w przypadku prowadzenia uproszczonej ewidencji przychoddéw i kosztow
na podstawie Rozporzadzenia Ministra Finanséw 2z dnia 18 grudnia
2015 roku w sprawie prowadzenia uproszczonej ewidencji przychodow
i kosztow przez niektére organizacje pozarzgdowe oraz stowarzyszenia
jednostek samorzadu terytorialnego — dopuszcza sie mozliwosé
wprowadzenia arkuszy pomocniczych.

Propozycje wzorow: o$wiadczenia wolontariusza oraz ewidencji czasu pracy

cztonkobw organizacji pozarzgdowej (2 wzory) sg dostepne do pobrania

ze strony internetowej Biuletynu  Informacji  Publicznej  Urzedu

Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem:

www.bip.umww.pl.

Sciezka dostepu: Menu lewe: Urzad Marszatkowski/Otwarte konkursy

ofert/Kultura fizyczna i turystyka/Ogtoszenie otwartych konkurséw ofert

na realizacie w formie powierzenia i wspierania zadan publicznych

Wojewoddztwa Wielkopolskiego w dziedzinie turystyki i krajoznawstwa w roku

2018/Pliki do pobrania.

4) Dokumentem potwierdzajgcym pokrycie danego kosztu z wkladu rzeczowego

na rzecz organizacji pozarzgdowej w ramach zadania publicznego jest np.:

— umowa uzyczenia

wraz ze szczeqgoétowg wyceng wartosci wykorzystania poszczegolnych zasobow

rzeczowych (sposéb wyceny), szacowang na podstawie aktualnych cen

rynkowych.

Dokumenty potwierdzajgce zaangazowanie wkfadu rzeczowego muszg zostac

zatwierdzone przez organizacje pozarzgdowa, na rzecz ktoérej zasoby rzeczowe

byty wykorzystane.

Uwaga:

Wkiad wiasny rzeczowy nalezy zaksiegowac zgodnie z politykg rachunkowosci

podmiotu realizujgcego zadanie publiczne:

— w przypadku prowadzenia ksigg rachunkowych na podstawie ustawy
o rachunkowosci - na kontach pozabilansowych,




— w przypadku prowadzenia uproszczonej ewidencji przychodow i kosztow
na podstawie Rozporzadzenia Ministra Finanséw 2z dnia 18 grudnia
2015 roku w sprawie prowadzenia uproszczonej ewidencji przychodow
i kosztow przez niektére organizacje pozarzgdowe oraz stowarzyszenia
jednostek samorzgdu terytorialnego — dopuszcza sie mozliwosc
wprowadzenia arkuszy pomocniczych.

12. Kwalifikowalnos¢ kosztow:

1) Koszty kwalifikowane — koszty bezposrednio zwigzane realizacjg zadania
publicznego i niezbedne do jego wykonania, racjonalnie skalkulowane
w oparciu o ceny rynkowe/wartos¢ rynkowa, faktycznie poniesione
przez podmiot realizujgcy zadanie publiczne i udokumentowane:

a) koszty merytoryczne:
koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania publicznego,
w tym takze koszty wyposazenia i promocji zwigzane z:

— zakupem niezbednych narzedzi i urzadzen (lub ich czesci) oraz innych
przedmiotow w celu zapewnienia prawidtowej realizacji projektu.
Zakupy nie mogg stanowi¢ doposazenia lub uzupetnienia statego
wyposazenia organizacji pozarzgdowej stuzgcego realizacji jej biezgcej
dziatalnosci oraz nie zwigzanego bezposrednio w realizacjg zleconego
zadania publicznego.

— promocjg realizowanego zadania publicznego.
Promocja nie moze stanowi¢ promocji dziatalnosci organizaciji
pozarzgdowe;.

b) koszty obstugi zadania, w tym koszty administracyjne:
koszty bezposrednio zwigzane z obstugg i administracjg realizowanego
zadania publicznego, ktére sg =zwigzane 2z wykonywaniem dziatan
o charakterze administracyjnym (takze koszty wyjazdéw stuzbowych oséb
zaangazowanych w realizacje projektu), nadzorczym i kontrolnym, w tym
z obstugg finansowg i prawng projektu.

Uwaga:
Ocena kwalifikowalnosci kosztéw zaproponowanych w ofercie zostanie
dokonana przez departament merytoryczny odpowiedzialny

za przeprowadzenie postepowania konkursowego.

Ocena kwalifikowalnosci poniesionych kosztow wykazanych w sprawozdaniu

zostanie dokonana przez departament merytoryczny, a takze przez inne

podmioty/osoby  upowaznione przez Zleceniodawce, odpowiedzialne
za kontrole prawidtowosci wykonywania zadania publicznego przez

Zleceniobiorce, w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz innych $rodkéw

finansowych, a takze wartosci zaangazowanego wktadu: osobowego

i rzeczowego.

O uznaniu kwalifikowalnosci poniesionych kosztéw bedzie decydowac

w szczegolnosci:

— uwzglednienie kosztu w zatwierdzonym kosztorysie (budzecie projektu),
zawartym w ofercie, albo w zaktualizowanym kosztorysie realizacji zadania
publicznego, stanowigcym zatgcznik do zawartej umowy (jesli dotyczy),

— zasadnosc poniesienia wydatku, w szczegdlnosci wynikajgca z opisu zadania
zawartego w ofercie, albo z zaktualizowanego harmonogramu realizacji
zadania publicznego, stanowigcego zatgcznik do zawartej umowy
(jesli dotyczy),
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— data poniesienia wydatku (data zakupu towaru lub wykonania ustugi)
i data zaptaty w terminie realizacji zadania publicznego okres$lonym
W umowie.

Uwaga:

Wydatkowanie srodkéw finansowych (w tym takze przekazanie sktadek

na ubezpieczenie spoteczne, zaliczki na podatek dochodowy od oséb

fizycznych) musi nastgpi¢c w terminie realizacji zadania publicznego
okreslonym w umowie.

— prawidtowos$¢ wystawienia dowodu ksiegowego:

Dowody ksiegowe powinny by¢ wystawione zgodnie z przepisami ustawy

z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z2017 r.

poz. 1221), w szczegdlnosci zawieraC elementy wymienione w art. 106e

tej ustawy.

W  przypadku wystawienia nieprawidlowego dowodu ksiegowego,

w szczegolnosci nie zawierajgcego wszystkich wymaganych elementéw lub

zawierajgcego tresci niezgodne ze stanem faktycznym, podmiot realizujgcy

zadanie publiczne zobowigzany jest dokona¢ jego Kkorekty zgodnie

z przepisami ww. ustawy art. 106j i art. 106k.

W przypadku braku wymaganego dowodu korygujgcego do nieprawidtiowo

wystawionego dowodu ksiegowego, poniesiony wydatek nie bedzie uznany.

Szczegdlng uwage nalezy zwrdcic na:

— date wystawienia dowodu ksiegowego.

Dowdd ksiegowy powinien byé wystawiony w terminie realizacji zadania
publicznego okreslonym w umowie.

— date sprzedazy/date dokonania lub zakonczenia dostawy towarow
lub wykonania ustugi, o ile taka data jest okre$lona i rézni sie od daty
wystawienia dowodu ksiegowego.

Data sprzedazy/data dokonania Ilub zakonczenia dostawy towaréw
lub wykonania ustugi powinna wskazywa¢ na faktyczng date zakupu
towaru lub wykonania ustugi.

Uwaga:

W przypadku gdy na dowodzie ksiegowym nie ma daty sprzedazy towaru

lub ustugi, to jest ona zgodna z datg wystawienia tego dowodu, natomiast

w przypadku gdy na dowodzie ksiegowym data sprzedazy nie jest zgodna

z faktyczng datg dokonania zakupu towaru lub wykonania ustugi, tzn. zostata

btednie wprowadzona, nalezy wystawi¢ note korygujacg do tego dowodu,

korygujgcg nieprawidtowg date sprzedazy towaru lub ustugi.

Nota korygujgca moze by¢ wystawiona zaréwno przez wystawce dowodu

ksiegowego, jak i nabywce towaru lub ustugi.

Nota korygujgca wymaga akceptacji wystawcy dowodu ksiegowego.

W przypadku niewystawienia wymaganej noty korygujgcej do nieprawidtowo

wystawionego dowodu ksiegowego, poniesiony wydatek nie bedzie uznany.

2) Koszty niekwalifikowane:

a) koszty utrzymania biura organizacji (np.: optaty biezgce: czynsz
najmu/dzierzawy lokalu, optaty za prad, gaz, biezgcg wode, ustugi
telekomunikacyjne, scieki, odpady komunalne itp.) poza zakresem realizaciji
zadania publicznego.




Uwaga:
Warunkiem uznania kwalifikowalnosci ww. kosztow w zakresie realizacji

zadania  publicznego jest ich  odpowiednie = udokumentowanie,
np. na podstawie pomiaréw stanu licznikow, bilingdéw itp.
W przypadku braku mozliwosci dokonania odpowiednich pomiaréow koszty te
muszg zosta¢ odpowiednio skalkulowane, tj. proporcjonalnie do faktycznego
wykorzystania/zuzycia na potrzeby realizacji zadania publicznego.
W kosztach zadania publicznego nie mozna rozliczy¢ statych optat
abonamentowych, gdyz nie generujg dodatkowych kosztéw dla organizacji
pozarzgdowej w wyniku z realizacji zleconego zadania publicznego.
b) koszty wynagrodzenia pracownikOw organizacji poza zakresem realizacji
zadania publicznego.
Uwaga:
Warunkiem uznania kwalifikowalnosci ww. kosztow w zakresie realizacji
zadania  publicznego jest ich  odpowiednie = udokumentowanie,
np. na podstawie ewidencji czasu pracy i faktycznego czasu pracy w ramach
projektu.
Pracownicy organizacji muszg w zakresie swoich obowigzkow miec¢
wskazane obowigzki zwigzane z realizacja zadania publicznego,
w przeciwnym razie nalezy te obowigzki zmieni¢/rozszerzy¢ odpowiednim
aneksem lub zawrze¢ z pracownikiem dodatkowg umowe cywilno-prawng
(np. umowe zlecenia, umowe o dzieto) na realizacje dodatkowych
obowigzkéw zwigzanych z realizacjg zadania publicznego.
13. Obowiazki informacyjne Zleceniobiorcy:
REALIZACJA OBOWIAZKU INFORMACYJINEGO PRZEZ ZLECENIOBIORCE:
1) Podmiot realizujacy zlecone zadanie publiczne Wojewodztwa Wielkopolskiego
zobowigzany jest do:
a) umieszczenia herbu Wojewodztwa Wielkopolskiego,
b) informowania, ze zadanie publiczne jest finansowane ze Srodkéw
otrzymanych od Zleceniodawcy,
na wszystkich materiatach, w szczegdlnosci promocyjnych, informacyjnych,
dotyczgcych realizowanego zadania publicznego, a w szczegdlnosci
w opracowanym katalogu dostawcow ustug i infrastruktury w zakresie turystyki
biznesowej na terenie wojewddztwa wielkopolskiego.
2) Realizujgc powyzszy obowigzek Zleceniobiorca zobowigzany jest umiescic:
a) znak graficzny Wojewddztwa Wielkopolskiego:

Herb Wojewo6dztwa Wielkopolskiego,
b) informacje o tresci:

,Projekt finansowany
przez Samorzad Wojewodztwa Wielkopolskiego”,

w ww. materiatach, proporcjonalnie do wielko$ci innych oznaczen, w sposob
zapewniajgcy jego dobrg widocznos¢, wedtug wzoru:

Projekt finansowany przez

SAMORZAD WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO
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Herb Wojewddztwa Wielkopolskiego w wersji elektronicznej jest dostepny
do pobrania ze strony internetowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem: www.umww.pl.

Sciezka dostepu:

Menu gorne: Urzgd/Menu prawe: Herb i flaga wojewddztwa/Pliki do pobrania
/Samorzad Wojewodztwa Wielkopolskiego.

NIEZREALIZOWANIE OBOWIAZKU INFORMACYJINEGO PRZEZ ZLECENIOBIORCE:

1) w opracowanym katalogu dostawcow ustug i infrastruktury w zakresie turystyki
biznesowej na terenie wojewodztwa wielkopolskiego zostanie uznane
za nienalezyte wykonanie umowy i stanowi¢ bedzie podstawe do rozwigzania
umowy przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym wraz ze zwrotem
dotaciji w catosci,

2) w_innych przypadkach niz oméwiony w pkt. 1) zostanie uznane za nienalezyte
wykonanie umowy i moze stanowi¢ podstawe do rozwigzania umowy przez
Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym wraz z okresleniem kwoty dotaciji
podlegajgcej zwrotowi.

14. Realizacja dziatan we wspoétpracy z podmiotem trzecim:

Zgodnie z art.16 wust.4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie zadanie publiczne nie moze by¢ realizowane przez podmiot

niebedacy strong umowy, tzn. inny niz ten, ktéremu zlecono realizacje zadania

publicznego, chyba ze umowa ta zezwala na wykonanie okre$lonej czesci zadania
przez taki podmiot.

Wykonanie czeéci zleconego zadania publicznego przez podmiot niebedacy

strong umowy, tj. przez organizacje pozarzgdowg lub podmiot wymieniony

w art. 3 ust. 3 ww. ustawy, jest mozliwe tylko i wylgcznie w_odniesieniu

do okreslonych dziatan — pod warunkiem, Zze zakres tego dziatania/dziatan

zostato/zostaly wyraznie przewidziane w tresci_umowy, a wczesniej zapisane

w_ ofercie w pkt. IV.7 ,Harmonogram (...)” poprzez wskazanie nazwy

dziatania/dziatah, a nastepnie odniesienie do niego/nich odpowiednio rodzaju

kosztow w ofercie w pkt. IV.8 ,Kalkulacja przewidywanych kosztow (...)".

Uwaga:

Za dziatania badz zaniechania podmiotu niebedgcego strong umowy podmiot,

z ktérym zawarto umowe o realizacje zadania publicznego, odpowiada

jak za wiasne.

Podzlecenie jest realizowane przez podmiot niebedacy strong umowy, ktéremu
podmiot, z ktorym Wojewddztwo Wielkopolskie zawarto umowe o realizacje
zadania publicznego, zlecit wykonanie cze$ci zadania publicznego polegajacyg
na wykonywaniu dziatan stanowigcych zasadniczg merytoryczng czesc¢ oferty
realizacji tego zadania.

Podzlecenie nie dotyczy dokonywania przez podmiot, ktéremu zlecono
do realizacji zadanie publiczne, zakupu ustug polegajgcych na wykonywaniu przez
podmiot niebedgcy strong umowy czynnosci o charakterze technicznym
czy specjalistycznym, powigzanych z realizacjg zadania publicznego, jednak
niestanowigcych jego meritum np. ustugi transportowe, ustugi noclegowe,
ustugi gastronomiczne, ustugi poligraficzne, ustugi ksiegowe, bowiem ustugi te
nie sg tozsame z realizacjg tego zadania.

Xl. Termin dokonania wyboru ofert.

Wybor ofert nastgpi w terminie do 30 marca 2018 roku.
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XIl. Miejsce i termin sktadania ofert.

1. Adres, pod ktérym nalezy sktadac oferty.
Oferty nalezy sktada¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty badz kuriera
w godzinach pracy Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu w Punkcie Kancelaryjnym (na parterze) przy Al. Niepodlegtosci 34
w Poznaniu /kod pocztowy: 61-714/.
Uwaga:
Sekretariat Departamentu Sportu i Turystyki nie przyjmuje ofert.
O zachowaniu terminu do ztozenia oferty decyduje data jej wptywu do Punktu
Kancelaryjnego Urzedu (nie decyduje data stempla pocztowego).
Oferty przestane pocztg elektroniczng lub faksem uznaje sie za niespetniajgce
wymogow formalnych.

2. Termin sktadania ofert.
Zgodnie z art.13 wust.1 wustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie oferty nalezy sktada¢ w terminie do 21 dni od dnia ukazania sie
ogtoszenia otwartego konkursu ofert w ostatnim miejscu jego publikaciji.
Informacje o miejscach publikacji niniejszego ogtoszenia otwartego konkursu ofert
zawarto w pkt. XVI niniejszego ogtoszenia.
O przyjeciu oferty decyduje data* i godzina** wptywu oferty do siedziby Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego.
*W  przypadku ofert przesytanych za posrednictwem poczty bagdz kuriera
nie decyduje data stempla pocztowego.
**W przypadku ofert skfadanych osobiscie: oferty nalezy sktada¢ w terminie
do 21 dni od dnia ukazania sie ogtoszenia otwartego konkursu ofert w ostatnim
miejscu jego publikacji do godziny 15:30.
Oferty ztozone po terminie okreslonym w niniejszym ogtoszeniu nie bedg
rozpatrywane.

XIlll. Kontakt.

Szczegdtowe informacje w trakcie trwania otwartego konkursu ofert mozna uzyskac
w godzinach 0d 9.00 do 15.00 pod numerami telefonéw: (0-61)626 68 55,
(0-61) 626-68-59.

XIV. Dodatkowe informacje.

Ztozenie oferty w ramach niniejszego otwartego konkursu ofert
jest rownoznaczne z akceptacjq tresci jego ogtoszenia.

Nie dopuszcza sie modyfikacji pobranych drukéw: oferty, oswiadczenia
koscielnej osoby prawnej, oswiadczenia o braku zalegtlych zobowigzan
publiczno-prawnych, zaktualizowanego harmonogramu realizacji zadania
publicznego, zaktualizowanego kosztorysu realizacji zadania publicznego,
oswiadczenia zawierajagcego dane niezbedne do zawarcia umowy,
sprawozdania ani oswiadczeh o zgodnosci sktadanych drukéw z drukami
wygenerowanymi przy wykorzystaniu ,,Generatora Ofert i Sprawozdan”.
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XV. Stowniczek.

Srodki finansowe:

1) srodki finansowe wilasne - srodki finansowe organizacji pozarzadowe;j
realizujgcej zlecone zadanie publiczne, stanowigce jej dochody (np. z tytutu
sktadek czionkowskich, dziatalnosci statutowej) i przez nig bezposrednio
wydatkowane na realizacje tego zadania.

Do tych s$rodkéw nie zalicza sie $rodkéw finansowych pochodzgcych
ze swiadczenh pienieznych od odbiorcéw zadania publicznego.

2) swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznego - srodki finansowe
pobierane przez organizacje pozarzadowg w zwigzku z realizacjg tego zadania
(np. pobranych tytutem wpisowego i/lub optaty startowej, uzyskanych
ze sprzedazy Dbiletbw wstepu czy sprzedazy materiatbw promocyjno-
informacyjnych).

Uwaga:

Warunki pobierania swiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania publicznego,
jaka bedzie wysokos¢ swiadczenia poniesiona przez pojedynczego odbiorce
oraz jaka bedzie tgczna warto$¢ swiadczen, nalezy opisa¢ w pkt. IV.10 oferty.

3) srodki finansowe z innych zrédet publicznych - srodki finansowe z dotacji
z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, $rodki
finansowe z funduszy celowych, srodki finansowe z funduszy strukturalnych,

4) pozostate - srodki finansowe z innych zrddet niepublicznych, np. przedsiebiorstw
prywatnych, osob fizycznych.

Srodki te w trakcie realizacji zadania sg w dyspozycji organizacji pozarzagdowe;

realizujgcej zlecone zadanie publiczne i przez nig bezposrednio wydatkowane

na realizacje tego zadania.

Wkitad niefinansowy:

1) wktad osobowy - wsparcie osobowe wniesione w realizowane zadanie
bezposrednio przez organizacje pozarzadowg realizujgcg zlecone zadanie

publiczne — niepowodujgce faktycznego wydatku pienieznego (np. praca
spoteczna cztonkéw, Swiadczenia wolontariuszy).
Uwaga:

Ten wktad wlicza sie do zrddet finansowania zadania publicznego, pomimo ze
to nie sg srodki finansowe.

Organizacja deklarujgca wkiad osobowy powinna oszacowaC jego wartosc
w kosztorysie.

Wycene wartosci wktadu osobowego, ktéry zostanie zaangazowany przy realizacji
zadania publicznego, w tym sposéb jego wyceny wraz z podaniem cen (stawek)
rynkowych, na ktérych podstawie jest szacowana jego wartosc¢, nalezy opisac
w pkt. IV.12 oferty.
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2) wklad rzeczowy - wsparcie rzeczowe wniesione w realizowane zadanie
bezposrednio przez organizacje pozarzadowg realizujgcg zlecone zadanie
publiczne lub inny podmiot/osobe posrednio zaangazowany/-g w realizacje
zadania, w tym na podstawie uméw barterowych i kompensat — niepowodujgce
faktycznego wydatku pienieznego (np. zasoby rzeczowe, tj. wiasne Ilub
nieodptatnie uzyczone nieruchomosci oraz wtasne lub nieodptatnie udostepnione
Srodki transportu, maszyny, urzgdzenia, sprzet sportowy i turystyczny i in.,
nieodptatnie udostepnione towary lub nieodptatnie Swiadczone ustugi na rzecz
podmiotu realizujgcego zadanie publiczne przez inny podmiot, np. ustuga
transportowa, ustuga noclegowa, ustuga gastronomiczna, ustuga poligraficzna,
ustuga ksiegowa).

Uwaga:

Ten wktad wlicza sie do zrddet finansowania zadania publicznego, pomimo ze
to nie sg srodki finansowe.

Organizacja deklarujgca wkiad rzeczowy powinna oszacowaé jego wartosc
w kosztorysie.

Zasady oraz sposOb wykorzystania wkladu rzeczowego w realizacje
poszczegolnych dziatan, wskazanych w pkt. IV.6 i 7 oferty (,Opis poszczegolnych
dziatah w zakresie realizacji zadania publicznego” i ,Harmonogram (...)"), nalezy
szczegoOtowo opisac w pkt. V.13 oferty.

Wycene wartosci wktadu rzeczowego, ktdry zostanie zaangazowany przy realizacji
zadania publicznego, w tym sposéb jego wyceny wraz z podaniem cen (stawek)
rynkowych, na ktérych podstawie jest szacowana jego wartosc¢, nalezy opisac
w pkt. IV.13 oferty.

XVI. Miejsce publikacji ogtoszenia otwartego konkursu ofert.

Tresc¢ otwartego konkursu ofert ogtoszono:

1. w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem: www.bip.umww.pl.
Sciezka dostepu: Menu lewe: Urzad Marszatkowski/Otwarte konkursy ofert/Kultura
fizyczna i turystyka/Ogtoszenie otwartych konkursoéw ofert na realizacje w formie
powierzenia i wspierania zadan publicznych Wojewddztwa Wielkopolskiego
w dziedzinie turystyki i krajoznawstwa w roku 2018/Zatgcznik nr 1 - turystyka
i krajoznawstwo 2018 — turystyka biznesowa.

2. na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu pod adresem: www.umww.pl.
Sciezka dostepu: Menu gérne: Urzad/Menu prawe: Departamenty/Departament
Sportu i Turystyki/Wspétpraca z organizacjami pozarzgdowymi/Otwarte Konkursy
Ofert — Kultura fizyczna i turystyka/Ogtoszenie otwartych konkurséw ofert
na realizacje w formie powierzenia i wspierania zadan publicznych Wojewddztwa
Wielkopolskiego w dziedzinie turystyki i krajoznawstwa w roku 2018/Zatacznik nr 1
- turystyka i krajoznawstwo 2018 — turystyka biznesowa.

3. na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu (na parterze) przy Al Niepodlegtosci 34, 61-714
Poznanh.
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